INSTRUKCJA
ZASADY PROWADZENIA AUKCJI ELEKTRONICZNYCH W PGE GIiEK S.A.

INST 10025/A Data zatwierdzenia: 28/12/2017
Sygn.: PGE/CENT/PM/4.05.04 Obowigzuje od:  01/01/2018
I CELIZAKRES
1.1 Celem Instrukcji jest uregulowanie zasad prowadzenia aukcji elektronicznych w PGE GIiEK S.A. (Spotka).
1.2 Instrukcja obejmuje swoim zakresem warunki / wymagania dotyczace:

a. zamoéwien udzielanych przez Spétke z wykorzystaniem elektronicznych narzedzi zaimplementowanych
w Systemie PGE,
b. wspolpracy pomiedzy Organizatorem Postepowania a czionkami Zespotu aukcyjnego, umozliwiajgce

prowadzenie aukgji elektronicznych we wszystkich mozliwych wariantach dostepnych w module Aukcyjnym
Systemu PGE,

C. wspotpracy pomiedzy cztonkami Zespotu aukcyjnego a Wykonawca uczestniczgcym w aukcji elektronicznej.

I ODPOWIEDZIALNOSC
2.1 Za stosowanie niniejszej Procedury odpowiedzialny jest Departament Zakupéw, w zakresie procesu
dokonywania zakupéw oraz nadzoru nad prawidtowg realizacjg postanowien Instrukciji.
Il DOKUMENTY POWIAZANE*

3.1 Kodeks Postepowania dla Partneréw Biznesowych Spotek GK PGE.
3.2 REGL 00100/B Polityka Antykorupcyjna Grupy Kapitatowej PGE.
3.3 PROC 10032/C Procedura — Zakupy w PGE GIiEK S.A.

* Stan dokumentéw powigzanych jest aktualny na dzien publikacji Instrukcji. Przed uzyciem dokumentu powigzanego nalezy
sprawdzic¢ aktualno$¢ stosowanego dokumentu.

IV ZALACZNIKI

41 Zat.1 Wzér Zgtoszenia aukcyjnego.

4.2 Zat.2 Wzér Zaproszenia do udziatu w aukcji elektroniczne;j.
4.3 Zat.3 Czasy trwania aukcji elektronicznej.

4.4 Zat.4 Warunki udziatu w aukcji elektroniczne;j.

4.5 Zat.5 Wozér potwierdzenia Oferty.

V SKROTY | DEFINICJE

PGE, PGE S.A.; GK, GK PGE: GIEK: Instrukcja; Spotka, Spotki; System PGE:

Aukcja elektroniczna; Aukcja prosta; Aukcja ztozona; Grupa Kapitatowa PGE (GK lub GK PGE); Koordynator aukciji;
Najkorzystniejsza Oferta; Oferta; Operator aukcji; Operator Systemu Aukcyjneqgo; Organizator Postepowania; Podstawowy
czas trwania aukcji; Postgpienie; Postepowanie zakupowe; Specyfikacja/SIWZ: System Aukcyjny: Wykonawca;

Skroty uzyte na potrzeby niniejszego dokumentu:

PGE, PGE S.A. — PGE Polska Grupa Energetyczna S.A.,

GK, GK PGE — Grupa Kapitatowa PGE,

GIiEK — PGE Gérnictwo i Energetyka Konwencjonalna Spotka Akcyjna, obejmujgca Centrale
wraz z Oddziatami,

Instrukcja — INST 10025/A Instrukcja — Zasady prowadzenia aukgcji elektronicznych w PGE GIEK S.A.

Spotka, Spotki — podmiot / podmioty prawa handlowego wchodzace w sktad Grupy Kapitatowej PGE,

System PGE — Platforma Zakupowa PGE,

Strona1z5



/W

PGE

Definicje poje¢ uzyte na potrzeby niniejszeqgo dokumentu:

A"

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

5.7

5.8

5.9

5.10

5.11

5.12

5.13

5.14
5.15

5.16

Aukcja elektroniczna — zorganizowany w Systemie Aukcyjnym proces, umozliwiajgcy automatyczng ocene
Ofert w oparciu o kryteria ustalone przez Organizatora Postgpowania oraz wybo6r Najkorzystniejszej Oferty.
Aukcja prosta — aukcja elektroniczna, w ktérej ocena Ofert dotyczy wytgcznie jednego zdefiniowanego
przez Organizatora Postepowania kryterium (najczesciej ceny).

Aukcja ztozona — aukcja elektroniczna, w ktérej ocena Ofert dotyczy co najmniej jednego zdefiniowanego
przez Organizatora Postepowania kryterium, a na przedmiot zamoéwienia sktada sie wiecej niz jedna pozycja
asortymentowa lub odwrotnie zdefiniowano wiecej niz jedno kryterium a przedmiot zaméwienia sktada sie
Z co najmniej jednej pozycji asortymentowe;.

Grupa Kapitatowa PGE (GK lub GK PGE) — PGE oraz Spétki wzgledem ktorych PGE posiada status spotki
dominujgcej w rozumieniu artykutu 4 § 1 punkt 4 kodeksu spétek handlowych.

Koordynator aukcji — osoba upowazniona przez Operatora Systemu Aukcyjnego do przyjmowania
oraz weryfikacji zgtoszen aukcyjnych, odpowiedzialna za wyznaczenie Operatora aukcji oraz poinformowanie
Organizatora Postgpowania o terminie przeprowadzenia aukgji elektroniczne;j.

Najkorzystniejsza Oferta — Oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztéw i innych
kryteriéw albo Oferta z najnizszg ceng lub kosztem.

Oferta — oswiadczenie woli zawarcia umowy ztozone przez \Wykonawce Zamawiajgcemu w odpowiedzi
na zaproszenie do skfadania Ofert.

Operator aukcji — osoba wyznaczona przez Koordynatora aukcji do przygotowania i przeprowadzenia aukcji
elektronicznej zgodnie z warunkami uzgodnionymi z Organizatorem Postepowania.

Operator Systemu Aukcyjnego — PGE Gornictwo i Energetyka Konwencjonalna Spoétka Akcyjna, ktéra zgodnie
z posiadanymi uprawnieniami do korzystania z oprogramowania przeprowadza na podstawie zgtoszenia
aukcyjnego aukcje elektroniczng na rzecz Organizatora Postepowania.

Organizator Postepowania — Spdtka GK PGE przygotowujgca i prowadzaca Postepowanie zakupowe
0 udzielenie Zaméwienia wspodlnego lub przygotowujgca i prowadzgca postepowanie zakupowe w imieniu
i na rzecz Spoétki GK PGE.

Podstawowy czas trwania aukcji — czas aukciji elektronicznej liczony od momentu jej rozpoczecia do momentu
jej zakonczenia, bez uwzglednienia czasu przedtuzenia aukcji elektronicznej wynikajgcego z Dogrywek.
Postgpienie — minimalna warto$¢, o ktéra mozna zwiekszy¢ lub zmniejszy¢é parametr Oferty w toku aukgiji
elektronicznej, wskazana w zaproszeniu do aukgiji.

Postepowanie zakupowe — proces majgcy na celu wytonienie Wykonawcy dla realizacji dostaw, ustug lub robot
budowlanych, prowadzony na podstawie Procedury, regulacji wewnetrznych GK PGE, ustawy Prawo zamowien
publicznych lub Kodeksu cywilnego.

Specyfikacja/SIWZ — dokument zawierajgcy informacje i wymagania pozwalajgce na ztozenie Ofert.

System Aukcyjny — dostepna za posrednictwem szyfrowanego protokotu elektronicznego aplikacja internetowa
bedaca czescig Systemu Zakupowego GK PGE, eksploatowana przez Operatora Systemu Aukcyjnego,
ktory umozliwia do niej dostep zakwalifikowanym przez Organizatora Postepowania Wykonawcom.
Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna lub komérka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej,
ktora ubiega sie o udzielenie zakupu z wykorzystaniem Systemu Aukcyjnego, ztozyta Oferte lub zawarta umowe
zakupowa.

WYBOR OFERTY W WYNIKU PRZEPROWADZONEJ AUKCJI ELEKTRONICZNEJ
6.1 AUKCJA ELEKTRONICZNA, KRYTERIA OCENY OFERT

6.1.1
6.1.2
6.1.3

6.1.4

Aukcja elektroniczna jest jednoetapowa.
Aukcije elektroniczne ze wzgledu na typ mozna podzieli¢ na aukcje proste oraz aukcje ztozone.
Aukcja elektroniczna jest konfigurowana zgodnie z kryteriami oceny Ofert okreslonymi w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia.
Ocena Ofert odbywa sie w sposob automatyczny w Systemie Aukcyjnym. Poczatkowe wartosci parametrow
licytowanych sg okreslone przed otwarciem aukciji elektronicznej na podstawie przestanych przez Wykonawcow
Ofert.
Organizator Postepowania zobowigzany jest przekaza¢ Operatorowi Systemu Aukcyjnego wszystkie dane
umozliwiajgce przygotowanie i przeprowadzenie aukcji elektronicznej, w szczegoélnosci:

a. dane identyfikacyjne Wykonawcow,

b. ztozone przez nich Oferty, ze wskazaniem cze$ci zamoéwienia, na ktore je ztozono,
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6.1.6

c. specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia lub zaproszenie do sktadania Ofert,
d. wyniki oceny Ofert uwzgledniajgce wartosci i wagi kryterium oceny Ofert,
e. liczbe punktéw przyznang w ramach kazdego z kryteriow.
Sposaéb przekazania informacji, o ktérych mowa w pkt 6.1.5, okresla Operator systemu Aukcyjnego.

6.2 RODZAJE AUKCJI ELEKTRONICZNYCH

6.2.1

6.2.2

System Aukcyjny umozliwia przeprowadzenie nastepujgcych rodzajow aukcji elektronicznych:

a. Aukcja elektroniczna jedno lub wielopozycyjna angielska, charakteryzujgca sie tym, ze kazda nastepna
Oferta zostanie przyjeta tylko wowczas, gdy bedzie miata warto$¢ korzystniejszg przynajmniej o krotno$¢
Postgpienia od wartosci najlepszej na danej pozycji w chwili ztozenia Oferty,

b. Aukcja elektroniczna jedno lub wielopozycyjna dynamiczna, charakteryzujgca sie tym, ze kazda nastepna
Oferta zostanie przyjeta tylko wowczas, gdy bedzie miata warto$¢ korzystniejszg przynajmniej o krotno$¢
Postgpienia od wartosci poprzednio ztozonej na wybranej pozycji przez danego Wykonawce. System
przyjmie wartosci Ofert gorsze od wartosci Oferty prowadzacej, wtedy, gdy sktadana wartos¢ bedzie
korzystniejsza od wartos$ci uprzednio ztozonej danego Wykonawcy,

c. Aukcja elektroniczna jedno lub wielopozycyjna dynamiczna z zastosowaniem wzoru (=najlepsza suma
pozycji do badanej sumy pozycji *“100) charakteryzuje sie tym, ze kazda nastepna Oferta zostanie przyjeta
tylko wowczas, gdy bedzie miata warto§¢ korzystniejszg od wartosci poprzednio ztozonej na wybranej
pozycji przez danego Wykonawce. System przyjmie warto$ci Ofert gorsze od wartosci Oferty prowadzace;j,
wtedy, gdy skladana warto$s¢ bedzie korzystniejsza od wartosci uprzednio ztozonej danego Wykonawcy.
System pokazuje najkorzystniejszy wynik w postaci iloéci uzyskanych punktéw,

d. Aukcja elektroniczna jednopozycyjna wieloparametrowa wagowa, charakteryzuje sie tym,
ze dla konkretnych parametréw zostaty nadane wagi. Wykonawca ma mozliwo$¢ wpisania wartoéci, jakg
chce zlozy¢, tylko w pola parametrow podlegajacych licytacji. Niektére z parametréw mogg nie podlegaé
licytaciji, np. ocena merytoryczna Oferty. Ocena Ofert jest wyliczana przez system zgodnie ze zdefiniowanym
algorytmem wagowym.

W przypadku Postepowar zakupowych o udzielenie zaméwien publicznych aukcja elektroniczna moze odbywac
sie wytagcznie wg reguty aukcji angielskiej.

6.3 ZGLOSZENIE AUKCYJNE

6.3.1

6.3.2

6.3.3

6.3.4

Zgtoszenie aukcyjne powinno zawiera¢ wszystkie niezbedne informacje do przygotowania i przeprowadzenia
aukcji elektronicznej. Wzor zgtoszenia aukcyjnego stanowi Zat. 1.

Zgtoszenie aukcyjne sporzgdza Organizator Postepowania na pismie lub bezposrednio w Systemie PGE
i przesyta droga elektroniczng na adres poczty elektronicznej wtasciwej dla Operatora Systemu Aukcyjnego.

W kazdym przypadku Operator Systemu Aukcyjnego moze zwroci¢ sie do Organizatora Postepowania
o dodatkowe informacje pozwalajgce skonfigurowac aukcje elektroniczna.

W przypadku aukcji ztozonych, w ktorych ilo§¢ pozycji bedaca przedmiotem aukc;ji elektronicznych jest znaczna
Operator Systemu Aukcyjnego moze zgda¢ przekazania danych w postaci zestandaryzowanego pliku XLS
lub XML (MS Microsoft Office Excel).

6.4 USTALANIE WYSOKOSCI POSTAPIENIA ORAZ DLUGOSCI PRZEBIEGU AUKCJI

6.4.1

6.4.2
6.4.3

Warto$¢ Postgpienn okresla Organizator Postepowania w zgtoszeniu aukcyjnym w zaleznosci od wartosci
licytowanej pozyciji, przy czym minimalna warto$¢ Postgpienia nie moze by¢ mniejsza niz 0,2%, maksymalna
za$ nie wyzsza jak 2% wartosci Najkorzystniejszej Oferty.

Podstawowy czas trwania aukcji elektronicznej dla aukcji prostej wynosi 20 minut.

W przypadku, gdy prowadzona jest aukcja ztozona, w ktorej liczba licytowanych pozycji jest wigksza niz 20,
Operator Systemu Aukcyjnego ustala podstawowy czas trwania aukcji elektronicznej zgodnie z Zat. 3.

6.5 OBOWIAZKI KOORDYNATORA AUKCJI | OPERATORA AUKCJI

6.5.1

6.5.2

6.5.3

Operator Systemu Aukcyjnego wyznacza Koordynatora aukcji do obstugi potrzeb Organizatoréw Postepowan
w zakresie aukcji elektronicznych oraz organizacji procesu prowadzenia aukcji elektronicznej.

Koordynator aukcji na wniosek Organizatora Postepowania opiniuje proponowane zapisy SIWZ dotyczgce aukc;ji
elektronicznej danego Postepowania.

Do zadan Koordynatora aukcji nalezy przyjmowanie oraz weryfikacja zgloszenia aukcyjnego pod katem
mozliwosci realizacji aukcji, wyznaczanie Operatora aukcji oraz poinformowanie w terminie 2 dni roboczych
Organizatora Postepowania o warunkach przeprowadzenia aukcji elektroniczne;.
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6.5.5

6.5.6

6.5.7

6.5.8

Informacja, o ktérej mowa w pkt 6.5.3, zawiera w szczeg6lnosci:

a. imie i nazwisko Operatora aukcji oraz jego dane kontaktowe,

b. termin otwarcia,

c. termin i warunki zamkniecia aukcji elektronicznej lub wskazanie podstawowego czasu trwania aukcji

elektronicznej,

d. uzasadnienie w przypadku odmowy realizacji aukgji elektronicznej.
Z chwila wyznaczenia, za przygotowanie i przeprowadzenie aukcji elektronicznej zgodnie z warunkami
uzgodnionymi z Organizatorem Postepowania odpowiada Operator aukcji.
Do zadan Operatora aukcji nalezy skonfigurowanie aukcji elektronicznej, zgodnie ze zgtoszeniem aukcyjnym,
nadzorowanie w trakcje jej trwania oraz udzielanie niezbednego wsparcia technicznego Wykonawcom biorgcym
udziat w prowadzonej aukciji elektronicznej.
Niezwtocznie po zamknieciu aukcji elektronicznej Operator aukcji sporzadza raport z przebiegu aukciji
elektroniczne;.
Raport z przebiegu aukcji elekironicznej wraz z kopig dokumentdéw, w szczegolnosci potwierdzen Ofert
ztozonych w trakcie aukcji elektronicznej jest przekazywany do Organizatora Postepowania i stanowi podstawe
rozstrzygniecia aukcji elektroniczne;j.

6.6 ZAPROSZENIE DO UDZIALU W AUKCJI ELEKTRONICZNEJ

6.6.1

6.6.2
6.6.3

6.6.4

6.6.5

6.6.6

Operator Systemu Aukcyjnego zaprasza drogg elektroniczng do udziatu w aukgji elektronicznej wszystkich
Wykonawcow wskazanych przez Komisje przetargowa.

Wzér zaproszenia do udziatu w aukcji elektronicznej stanowi Zat.2.

W zaproszeniu, o ktérym mowa w pkt 6.6.1, informuje sie Wykonawcédw w szczegdlnosci o:

a. pozycji ztozonych przez nich Ofert,

minimalnych wartosciach Postgpien sktadanych w toku aukgciji elektronicznej,

terminie otwarcia aukciji elektronicznej,

terminie i warunkach zamkniecia aukcji elektronicznej,

. sposobie oceny Ofert w toku aukc;ji elektronicznej.

Dodatkowo do zaproszenia dotgczany jest ,Podrecznik Oferenta Systemu Aukcyjnego PGE”, bedacy
opracowaniem technicznym Systemu Aukcyjnego dostarczonym przez producenta oprogramowania
oraz Warunki udziatu w aukcji elektronicznej, stanowigce Zat.4.

Termin otwarcia aukcji elektronicznej nie moze by¢ krotszy niz 2 dni robocze od dnia przekazania zaproszenia,
o ktérym mowa w pkt 6.6.1.

Sposadb oceny Ofert w toku aukcji elektronicznej obejmuje przeliczanie Postapien, z uwzglednieniem punktacii
otrzymanej przed otwarciem aukcji elektroniczne;.

®oo00o

6.7 POMOC TECHNICZNA PODCZAS PROWADZENIA AUKCJI ELEKTRONICZNEJ

6.7.1

6.7.2

6.7.3

6.7.4

6.7.5

6.7.6

6.7.7

Operator Systemu Aukcyjnego dziatajgc poprzez Koordynatora aukgji lub Operatora aukcji udziela na wniosek
Organizatora Postepowania wsparcia merytorycznego na kazdym etapie Postepowania umozliwiajgcego
przygotowanie aukcji elektroniczne;j.

Wykonawcy zaproszeni do udziatu w aukcji elektronicznej otrzymujg odpowiednie instrukcje umozliwiajgce
korzystanie z Systemu Aukcyjnego.

W przypadku aukgji elektronicznej, podczas ktoérej wymagane jest opatrzenie Oferty bezpiecznym podpisem
elektronicznym Operator aukcji informuje o zasadach rejestracji certyfikatu i korzystania w trakcie aukc;ji
elektronicznej z podpisu elektronicznego. W tych okoliczno$ciach Wykonawca zobowigzany jest do wzigcia
udziatu w testowej aukc;ji elektroniczne;j.

Wykonawcy, ktérzy dysponujg podpisem elektronicznym wystawionym przez zagraniczny podmiot certyfikujacy,
powinni ztozy¢ wraz z Ofertg wzor takiego podpisu, w celu wcze$niejszej jego weryfikaciji i rejestracji w Systemie
Aukcyjnym.

Operator aukgji przed aukcjg elektroniczng organizuje testowg aukcje elektroniczng umozliwiajacg Wykonawcy
sprawdzenie zgodnosci parametrow technicznych i funkcjonalnych sprzetu z wymogami Systemu Aukcyjnego.
Podstawowy czas trwania testowej aukcji elektronicznej nie moze by¢ krotszy niz 1 godzina.

Podczas aukcji elektronicznej Wykonawca moze skorzysta¢ z pomocy technicznej pod numerem telefonu
wskazanym w zaproszeniu do wziecia udziatu w aukcji elektronicznej .

Operator aukcji nie odpowiada za brak mozliwosci ztozenia Oferty z przyczyn od siebie niezaleznych
i niepozostajgcych pod jego bezposrednig kontrolg, jak rowniez za wszelkie szkody wynikte z takich zdarzen.
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6.8 ROZLICZENIE AUKCJI

6.8.1 W przypadku zlecenia przeprowadzenia aukcji elektronicznej dla innej Spotki GK PGE, rozliczenie nastapi
na podstawie odrebnych zlecen lub uméw zawartych ze Spétkami GK PGE.

6.9 POSTANOWIENIA KONCOWE

6.9.1 Dla zgtoszern aukcji elektronicznych przestanych przed dniem wejscia w zycie Instrukcji stosuje sie
postanowienia dotychczasowych regulaciji.

6.9.2 Na podstawie Instrukcji traci moc Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 63/2014 z dnia 10.10.2014 r. ,Regulamin
prowadzenia aukgji elektronicznych w PGE Gérnictwo i Energetyka Konwencjonalna Spotka Akcyjna”.
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Wzér zgtoszenia aukcyjnego.
Zat. 1 do INST 10025/A Instrukcja —

Zasady prowadzenia aukcji elektronicznych w PGE GIiEK S.A.

Zgtoszenie aukcyjne

(0740 = Tov.d=) o 11N o To | (APPSR

Plan: CAPEX / OPEX *
Oferty czesciowe: TAK / NIE *

Specyfikacja pozycji
Najkorzystniejsza
Lp. Opis llos¢ Je_dn. zaoferovllana_ cena Krok cenowy
miary netto/brutto* za jednostke
miary
1
Lista Wykonawcow
Lp. Nazwa i adres Osoba kontaktowa Telefon Mail NIP
1
Dodatkowe informacje
Lp. Nazwa
1
Parametry aukcji
Lp. Dane aukcji Parametr
1 | Podstawowy czas aukcji 00:20:00
2 | Czas dogrywki 5
3 [ Maksymalna dozwolona liczba dogrywek 9999
4 | Moment, od ktérego liczy sie czas dogrywki moment zlozenia nowej oferty
5 [ Rodzaj aukgji eng
6 | Format aukgiji 1
7 | Waluta pln
8 | Niezalezne dogrywki na pozycjach Tak
9 | Oferty Ex aequo Nie
10 | Widoczno$¢ wskaznika oferty prowadzgcej Tak
11 | Widoczno$¢ wyniku oferty prowadzacej Tak
12 | Catkowita ilo§¢ — nie podlega licytaciji Tak
13 | Catkowita ilo$¢ w ofercie Tak
14 | Wymagany podpis cyfrowy Tak
15 | Digitalizacja oferty Tak
16 | Cena wywotawcza ukryta Tak
Wypetnit: ..o POAPIS: e
LI 1 (o o USRS
D= | - PR UU SRR

* niepotrzebne skresli¢
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/-' —— Wzér Zaproszenia do udziatu w aukcji elektroniczne;.
PGE . Zat. 2 do INST 10025/A Instrukcja —
Zasady prowadzenia aukcji elektronicznych w PGE GIiEK S.A.

Miejscowos¢, data
Znak pisma

Operator Systemu Aukcyjnego
Adres Operatora Systemu Aukcyjnego

Dotyczy: zaproszenia do udziatu w aukcji elektronicznej

Szanowni Panstwo,

Zapraszamy Panstwa do wziecia udziatu w aukgji elektroniczne;j

Nazwa POSIEPOWANIA: .....cc.viiiiiiie e dla ..o
Szczegétowy opis przedmiotu zamoéwienia zgodnie z postepowaniem nr .................o.oeeee. zamieszczonym na stronie
BTN OWE ..
Przedmiot Jednostka Wartos¢ Krok Kryterium
Lp. A llos¢ - poczatkowa - .. " Ocena Oferty
zamoéwienia miary parametru® postapienia | ijego waga
1

*W przypadku gdy parametrem licytowanym jest cena nalezy wskazaé rodzaj waluty oraz cene/warto$¢ netto/brutto; w przypadku gdy ocenie
podlega tgczna warto$¢ przedmiotu zamoéwienia, a licytowane sg ceny jednostkowe poszczegdlnych pozycji dodaje sie wiersz ,taczna warto$¢
przedmiotu zamoéwienia” z podaniem wartosci (netto/brutto) najkorzystniejszej oferty i pozycji w rankingu danego wykonawcy po ocenie ofert.

Parametry dostepu do Systemu PGE zostang Panstwu przestane do dnia: ... godz.
Testowa aukcja elektroniczna zostanie przeprowadzona w dniu: L godz
Aukcja elektroniczna zostanie przeprowadzona dnia: e godz

Podstawowy czas trwania aukgcji elektronicznej:

Po wprowadzeniu Login—u i hasta jaki otrzymacie Panstwo na e-mail system bedzie zgdat wprowadzenia wlasnego hasta.
Nowe hasto musi sie sktada¢ z minimum 8 znakéw, w tym musi zawiera¢ minimum dwa znaki specjalne (np.:!, @, #, $, %).
Nastepnie nalezy zalogowac sie ponownie na nowe hasto — dopiero wtedy zostanie Panstwu udostepniony System Aukcyjny.

Wykonawcy, ktorzy brali udziat w aukcjach elektronicznych organizowanych przez PGE Gornictwo i Energetyka
Konwencjonalna S.A., uzywajg dotychczasowych parametréw dostepu do Systemu PGE.

Strona internetowa, na ktorej bedzie prowadzona aukcja elektroniczna : https://swpp.gkpge.pl

Do udziatu w aukcji elektronicznej (nie)**jest wymagany podpis elektroniczny.

Kazdy z Wykonawcow rozpocznie aukcje elektroniczng od swojej Oferty, a kolejne kroki Postgpienia bedzie sktadat od swojej
wartosci Oferty/prowadzgcej Oferty uprzednio przyjetej przez System Aukcyjny***.

Pomoc techniCzna (NIt efonU ) ... . e e e e e e e

Po zakonczeniu aukcji elektronicznej potwierdzong Oferte nalezy przestaé zwrotnie na adres e-mail Operatora aukcji
L8] = N T = U PP

W zatgczeniu ,Podrecznik Oferenta Systemu Aukcyjnego PGE” oraz ,Warunki udziatu w aukgji elektronicznej.”

Z powazaniem

** niepotrzebne skresli¢
*** tylko w aukcjach zagregowanych
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Czasy trwania aukcji elektroniczne;.
Zat. 3 do INST 10025/A Instrukcja —

Zasady prowadzenia aukcji elektronicznych w PGE GIEK S.A.

Podstawowy Czas Trwania Aukcji [w minutach]

Czasy trwania aukcji elektronicznej
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Warunki udziatu w aukgji elektroniczne;.
Zat. 4 do INST 10025/A Instrukcja —
Zasady prowadzenia aukcji elektronicznych w PGE GIiEK S.A.

Warunki udziatu w aukcji elektroniczne.
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Warunki udziatu w aukgji elektroniczne;.
Zat. 4 do INST 10025/A Instrukcja —
Zasady prowadzenia aukcji elektronicznych w PGE GIiEK S.A.

| DEFINICJE POJEC UZYTE NA POTRZEBY NINIEJSZEGO DOKUMENTU

1.1

1.7

1.8

1.9

1.12
1.13

1.15

Aukcja elektroniczna — zorganizowany w Systemie Aukcyjnym proces, umozliwiajgcy automatyczng
ocene Ofert w oparciu o kryteria ustalone przez Organizatora Postepowania oraz wybor
najkorzystniejszej Oferty.

Dogrywka w Aukcji (Dogrywka) — mechanizm, ktéry powoduje przedtuzenie podstawowego czasu
trwania aukcji elektronicznej.

Koordynator aukcji — osoba upowazniona przez Operatora Systemu Aukcyjnego do przyjmowania
oraz weryfikacji zgtoszen aukcyjnych, odpowiedzialna za wyznaczenie Operatora aukcji
oraz poinformowanie Organizatora Postepowania o terminie przeprowadzenia aukgcji elektroniczne;.
Najkorzystniejsza Oferta — Oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztow
i innych kryteriéw albo Oferta z najnizszg ceng lub kosztem.

Oferta — o$wiadczenie woli zawarcia umowy zilozone przez Wykonawce Zamawiajgcemu
w odpowiedzi na zaproszenie do skfadania Ofert.
Operator aukcji — osoba wyznaczona przez Koordynatora aukcji do przygotowania

i przeprowadzenia aukcji elektronicznej zgodnie z warunkami uzgodnionymi z Organizatorem
Postepowania.

Operator Systemu Aukcyjnego — PGE Gornictwo i Energetyka Konwencjonalna Spétka Akcyjna,
ktéra zgodnie z posiadanymi uprawnieniami do korzystania z oprogramowania przeprowadza
na podstawie Zgtoszenia aukcyjnego aukcje elektroniczng na rzecz Organizatora Postepowania.
Organizator Postepowania — Spotka GK PGE przygotowujgca i prowadzgca Postepowanie
zakupowe o udzielenie Zamoéwienia wspdlnego lub przygotowujaca i prowadzgca postepowanie
w imieniu i na rzecz Spétki GK PGE.

Podstawowy czas trwania aukcji — czas aukcji elektronicznej liczony od momentu jej rozpoczecia
do momentu jej zakonczenia, bez uwzglednienia czasu przediuzenia aukcji elektronicznej
wynikajgcego z Dogrywek.

Postgpienie — minimalna warto$c¢, o ktérg mozna zwiekszy¢ lub zmniejszy¢ parametr Oferty w toku
aukcji elektronicznej, wskazana w zaproszeniu do aukcji.

Postepowanie zakupowe — proces majacy na celu wylonienie Wykonawcy dla realizacji dostaw,
ustug lub robét budowlanych, prowadzony na podstawie Procedury, regulacji wewnetrznych GK PGE,
ustawy Prawo zaméwien publicznych lub Kodeksu cywilnego.

Specyfikacja/SIWZ — dokument zawierajacy informacje i wymagania pozwalajace na ztozenie Ofert.
System Aukcyjny — dostepna za posrednictwem szyfrowanego protokotu elektronicznego aplikacja
internetowa bedgca czescig Systemu Zakupowego GK PGE, eksploatowana przez Operatora
Systemu Aukcyjnego, ktory umozliwia do niej dostep zakwalifikowanym przez Organizatora
Postepowania Wykonawcom.

Wykonawca (Oferent) — osoba fizyczna, osoba prawna lub komérka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zakupu z wykorzystaniem Systemu Aukcyjnego,
ztozyta Oferte lub zawarta umowe zakupowa.

Zamawiajgcy — Spotka GK PGE na potrzeby ktérej dokonywany jest zakup, a w przypadku Zamoéwien
wspolnych - Spoétki GK PGE uczestniczace w Postgpowaniu zakupowym objetym Zamowieniem
wspoélnym. W przypadku Postepowan zakupowych prowadzonych w imieniu i na rzecz danej Spofki
GK PGE lub w przypadku Zamoéwien wspolnych, wszelkie odwotania do pojecia Zamawiajgcego
w Procedurze odnoszg sie do Organizatora Postepowania.
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Warunki udziatu w aukgji elektroniczne;.
Zat. 4 do INST 10025/A Instrukcja —
Zasady prowadzenia aukcji elektronicznych w PGE GIiEK S.A.

WYMAGANIA KONFIGURACYJNE | PARAMETRY SPRZETU INFORMATYCZNEGO

2.1

Udziat w aukcji elektronicznej wymaga od Wykonawcy posiadania urzadzen informatycznych

spetniajgcych nastepujgce wymagania techniczne:

a. komputer klasy PC z systemem Microsoft Windows,

b.  dostep do Internetu,

c. przegladarka internetowa Microsoft Internet Explorer w wersji 5.5 lub nowszej lub Mozilla
FireFox w wers;ji 2.0 lub nowszej,

d. wigczona obstuga skryptéw i cookies (domys$inie).

ELEKTRONICZNY SYSTEM AUKCYJNY

3.1

3.2

Aukcja elektroniczna bedzie przeprowadzana z uzyciem Systemu Aukcyjnego, ktdérego opis zostanie
dostarczony Wykonawcom.

Operator aukcji przed aukcjg elektroniczng organizuje testowg aukcje elektroniczng umozliwiajgca
Wykonawcy sprawdzenie zgodnosci parametréw technicznych i funkcjonalnych sprzetu z wymogami
Systemu Aukcyjnego. Podstawowy czas trwania testowej aukcji elektronicznej nie moze by¢ krétszy
niz 1 godzina.

PRZEBIEG AUKCJI ELEKTRONICZNEJ

4.1

4.2

43

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

4.9

Aukcja elektroniczna odbywa¢ sie bedzie zgodnie z okreslonym rodzajem aukgji
oraz jej sparametryzowaniem.
Szczegoty skiadania Ofert wyjasnione sg w ,Podreczniku Oferenta Systemu Aukcyjnego PGE”
wysytanym wraz z zaproszeniem aukcyjnym oraz warunkami udziatu w aukcji elektroniczne;j.
W przypadku Postepowan zakupowych o udzielenie zaméwien publicznych, aukcja elektroniczna
moze odbywac sie wytgcznie wg reguty aukcji angielskiej.
W przypadku Postepowan zakupowych o udzielenie zaméwien publicznych skfadanie Postapien,
pod rygorem niewaznosci, musi byC opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.
W przypadku Postepowar zakupowych o udzielenie zaméwien niepublicznych Postgpienia sktada sie
przy pomocy loginu i hasta dostepowego do Systemu Aukcyjnego.
W toku aukcji elektronicznej Wykonawca za pomocg formularza umieszczonego w Systemie
Aukcyjnym, umozliwiajacym wprowadzenie niezbednych danych w trybie bezposredniego potaczenia,
moze ztozy¢ kolejne korzystniejsze Postapienia, podlegajgce automatycznej ocenie i klasyfikaciji.
W toku aukcji elektronicznej na biezgco przekazuje sie Wykonawcy informacje o pozycji ztozonej
przez niego Oferty. Do momentu zamknigcia aukcji elektronicznej nie ujawnia sie informac;ji
umozliwiajgcych identyfikacje Wykonawcow.
W toku aukgciji elektronicznej od momentu jej otwarcia do momentu zamkniecia wnioski, oswiadczenia
i inne informacje przekazywane sg drogg elektroniczng lub telefoniczna.
Zamawiajgcy zamyka aukcje elektroniczna:

a. w terminie okreslonym w zaproszeniu do aukcji elektronicznej lub

b. jezeli w ustalonym w zaproszeniu do aukcji elektronicznej okresie nie zostang zgtoszone nowe

Postgpienia.

ZASADY SKLADANIA OFERT

5.1

5.2

5.3

Na moment startu aukcji elektronicznej wigzgca jest Oferta ztozona przez Wykonawce w toku
Postepowania.

W przypadku ztozenia jednakowych Ofert w trakcie prowadzenia aukcji dynamicznej, ranking Ofert
ustalany jest przez system na podstawie czasu ztozenia Oferty. W przypadku aukcji angielskiej
na podstawie wyliczonej w toku aukcji elektronicznej punktaciji.

Oferta Wykonawcy przestaje wigzac¢ w zakresie, w jakim ztozy on korzystniejszg Oferte w toku aukcji
elektronicznej. Bieg terminu zwigzania Ofertg nie ulega przerwaniu.
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5.6

Warunki udziatu w aukgji elektroniczne;.
Zat. 4 do INST 10025/A Instrukcja —
Zasady prowadzenia aukcji elektronicznych w PGE GIiEK S.A.

Ostateczna Oferta ztozona przez Wykonawce podczas aukcji elektronicznej wigze Wykonawce
do czasu dokonania ostatecznego wyboru przez Organizatora Postepowania (nawet gdyby inni
Wykonawcy ztozyli korzystniejsze Oferty), nie dtuzej jednak niz 30 dni, liczac od dnia przeprowadzenia
aukcji elektronicznej, o ile termin zwigzania Ofertg nie zostat okreslony przez Organizatora
Postepowania w dokumentacji nadrzednej (ogtoszenie o udzieleniu Zamoéwienia, Zapytanie Ofertowe,
SIW2Z).

Parametry Oferty ustalone w toku aukcji elektronicznej bedg parametrami ostatecznymi. Zostang one
uznane jako parametry do zaméwienia, o ile Oferta Wykonawcy zostanie wybrana. Dodatkowo strony
moga podja¢ negocjacje, z zastrzezeniem przepisow Ustawy. Inicjatywa podjecia negocjaciji
przystuguje wytacznie Organizatorowi Postepowania, zas Wykonawca do czasu zakonczenia tych
negocjacji zwigzany jest najlepszg Oferta, podang przez niego w toku aukcji elektronicznej.

Ztozenie najkorzystniejszej Oferty w wyniku przeprowadzonej aukcji elektronicznej nie jest
rébwnoznaczne z jej wyborem przez Zamawiajgcego.

CZAS TRWANIA AUKCJI

6.1

6.2

Podstawowy czas trwania aukcji elektronicznej podany jest w zaproszeniu aukcyjnym do udziatu
w aukgciji elektronicznej i moze zostaé wydtuzony o ewentualne Dogrywki.

Dogrywka bedzie miata miejsce, jesli w ciggu ostatnich 5 minut czasu trwania aukcji elektronicznej
zostanie ziozona nowa Oferta. W takim przypadku aukcja elektroniczna zostanie przediuzona
od momentu ztozenia nowej Oferty o 5 minut plus liczba sekund dopetniajaca rozpoczetg minute,
o ile nie padnie kolejna, przedtuzajgca jg Oferta.

POTWIERDZENIE OFERT

7.1

7.2

7.3

Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ wylicytowane warunki (Oferte zlozong w aukcji
elektronicznej) za pomoca elektronicznych $rodkéw komunikacji lub w formie pisemnej w dniu
przeprowadzenia aukcji elektronicznej. Ztozenie najlepszej Oferty w toku aukcji elektronicznej nie jest
réwnoznaczne z wyborem Oferty jako najkorzystniejszej Oferty. Po zakonczeniu aukcji elektroniczne;j,
Komisja przetargowa moze zdecydowacé o przeprowadzeniu negocjacji handlowych.

W przypadku odmowy lub uchylania sie przez Wykonawce od pisemnego potwierdzenia Oferty
ztozonej w toku aukgcji elektronicznej Zamawiajgcy moze zdecydowac, o wykluczeniu Wykonawcy
z udziatu w Postepowaniach prowadzonych w GK PGE poczawszy od dnia zaistnienia
tych okolicznosci.

Wozér potwierdzenia Oferty stanowi Zat. 5 do Instrukciji.

VIl POMOC TECHNICZNA PODCZAS PROWADZENIA AUKCJI ELEKTRONICZNEJ

8.1
8.2

8.3

Osoba upowazniong do udzielania pomocy technicznej jest Operator aukc;ji.

Operator aukcji moze komunikowa¢ sie z Wykonawcg za posrednictwem poczty elektronicznej,
telefonicznie na wskazane przez Wykonawce dane tele-adresowe, dodatkowo w trakcie trwania aukgiji
elektronicznej za posrednictwem okna komunikatora Systemu Aukcyjnego (Czat).

Podczas aukgji elektronicznej Wykonawca moze skorzysta¢ z pomocy technicznej pod numerem
wskazanym w Zaproszeniu lub za pomocg okna komunikatora Systemu Aukcyjnego. Rozmowy
telefoniczne moga by¢ rejestrowane.

PROBLEMY TECHNICZNE W TRAKCIE PROWADZENIA AUKCJI ELEKTRONICZNEJ

9.1

9.2

9.3

W przypadku zgtoszenia przez Wykonawce problemu technicznego, Operator aukcji ma prawo
wstrzymacé aukcje elektroniczng w celu identyfikacji zdarzenia na czas niedtuzszy jak 15 min.,
informujgc wszystkich Wykonawcow o terminie i warunkach jej wznowienia.

W przypadku zgloszenia przez Wykonawce problemu technicznego na 2 minuty przed planowanym
czasem zamkniecia aukcji elektronicznej, Operator aukcji nie ponosi odpowiedzialnosci za brak
mozliwosci udzielenia pomocy techniczne;j.

W przypadku wystgpienia probleméw technicznych Systemu Aukcyjnego, ktorych usuniecie nie jest
mozliwe przed terminem zamkniecia aukcji elektronicznej, Operator aukcji ma prawo wstrzymac
aukcje elektroniczna, informujac wszystkich Wykonawcéw o terminie i warunkach jej wznowienia.
Aukcja elektroniczna jest wznawiana z zachowaniem nastepujgcych warunkow:
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Warunki udziatu w aukgji elektroniczne;.
Zat. 4 do INST 10025/A Instrukcja —
Zasady prowadzenia aukcji elektronicznych w PGE GIiEK S.A.

a. uwzglednia sie Oferty ztozone do momentu wstrzymania aukcji elektronicznej,

b.  podstawowy czas trwania aukcji elektronicznej zostaje wydtuzony minimum o czas od momentu
wstrzymania aukcji elektronicznej do planowanego jej zakonczenia, w przypadku,
gdy wstrzymanie nastgpito w trakcie Dogrywki, za podstawowy czas trwania aukcji
elektronicznej przyjmuje sie planowany czas Dogrywki.

W przypadku przerwania aukcji elektronicznej w skutek awarii systemu teleinformatycznego Operator
aukcji wyznacza termin kontynuowania aukcji elektronicznej na nastepny po usunieciu awarii dzien
roboczy, z uwzglednieniem dotychczasowo ztozonych Ofert.

W przypadku ztozonych Ofert bedacych oczywistg omytkg Operator aukcji, na wniosek Wykonawcy
ztozony w toku trwania aukcji elektronicznej moze dla Postepowan zakupowych o udzielenie
zamowien niepublicznych za zgodg Koordynatora aukcji, usung¢ ostatnig Oferte,

Operator aukcji nie odpowiada za brak mozliwosci ztozenia Oferty z przyczyn spowodowanych

okolicznosciami od siebie niezaleznymi i nie pozostajacymi pod jego bezposrednig kontrola,

jak réwniez za wszelkie szkody wynikte z takich zdarzen.

PRZERWANIE | UNIEWAZNIENIE AUKCJI ELEKTRONICZNYCH

10.1
10.2

10.3

10.4

Wykonawca zobowigzany jest do ochrony loginu i hasta przed nieuprawnionym uzyciem.

Operator Aukcji ma prawo do przerwania aukcji elektronicznej w przypadku probleméw zwigzanych
z parametryzacjg aukcji elektronicznych wptywajacych na jej przebieg. Operator aukcji przerywa
aukcje elektroniczng informujgc niezwtocznie wszystkich Wykonawcoéw o nowym terminie otwarcia
i warunkach zamkniecia aukcji elektronicznej. W powtorzonej aukcji elektronicznej nie uwzglednia sie
ztozonych Ofert.

Operator aukcji ma prawo do przerwania aukcji elektronicznej w przypadku podejrzenia, ze dziatania
w Systemie Aukcyjnym dokonuje osoba nieuprawniona. W takiej sytuacji decyzje, co do dalszego jej
kontynuowania lub zakonczenia podejmuje Organizator Postepowania. Organizator Postepowania
o swojej decyzji informuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcéw.

Organizator Postepowania ma prawo uniewazni¢ aukcje elektroniczng prowadzong w toku
Postepowania zakupowego o udzielenie zaméwien niepublicznych, w kazdym czasie, bez podawania
przyczyny informujac o tym fakcie WWykonawcéw.

OPLATY

1.1

Wykonawca nie ponosi zadnych opfat z tytutu udziatu w aukcji elektroniczne;.
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/-v Wzér potwierdzenia Oferty.

PGE Zat. 5 do INST 10025/A Instrukcja —
Zasady prowadzenia aukcji elektronicznych w PGE GIiEK S.A.

Potwierdzenie Oferty

N E= VA= B o TS] (=T o To 11T T - PSSP

N T o) (=T o To 1= gL = OO PSP PR PP PPPPP

DziatajaC W iMIENIU i N TZECZ .....eiiieiiie ettt et e et e e et e e st e e e ante e e e e enneeeeanneeeean (nazwa Wykonawcy)

1. potwierdzam ostateczng Oferte, zlozong przez nas podczas aukcji elektronicznej, ktéra miata miejsce
W ANIUS e e

2. os$wiadczam, ze nasza ostateczna Oferta to:

Cena Warto$¢ zamowienia
Lp. Przedmiot zaméwienia llos¢é Jedn. jednostkowal (netto/brutto)
(netto/brutto)/PLN /PLN
1
2
/czytelny podpis i pieczeé osoby /miejsce, data/

upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy/
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